COMMENT IMPORTER
MON HISTORIQUE DE
FACTURES DANS
QUICKBOOKS ?



Dans cette procédure, nous allons voir comment importer des factures client avec
I'application Saasant. Vous devez disposer du fichier Excel « Import Saasant » pour
réaliser votre import.

Les prérequis :

Avant de commencer I'import, il estimportant que les données suivantes existent
dans votre compte QuickBooks :

e C(Clients

e Comptes comptables* (Catégories dans la procédure)
(*Le compte de Produits peut étre créé automatiquement lors de l'import
via Saasant. Cependant, pour plus de sireté, nous vous recommandons de
paramétrer vos comptes dans QB avant l'import des données.)

e Créer les produits et services

e Pas de multidevises

Attention :
e LaTVA du compte QuickBooks doit avoir été paramétrée au préalable
e L'import des factures clients est une opération irréversible

Commencons !



1. Connexion a SaasAnt

Connectez-vous a votre compte QuickBooks, puis suivez les étapes ci-dessous :
Cliquer sur la rubrique « Apps ».
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1. Le format du fichier a importer

Pour importer des factures clients, un certain format est a respecter.
Le fichier doit étre sous format Excel ou CSV.
Le fichier modéle d'import est en langue francaise.

Ce fichier:
¢ ne doit pas contenir de formules Excel

e ne peut pas dépasser 3000 lignes (50 lignes sur une version gratuite de
Saasant*)

e doit comprendre des nombres décimaux avec des points « . » et non des
virgules «, »

e doit avoir des dates au format américain (MM/DD/YYYY)

e doit dans sa premiére ligne comporter les libellés de chaque colonne

Les informations ci-dessous listées peuvent étre importées :

- Client*

- Email

- Facture n°*

- Adresse de facturation ligne 1

- Adresse de facturation ligne 2

- Conditions de vente

- Date de Facture* (Au format américain MM/JJ/AAAA)

- Echéance (L’échéance sera celle indiquée dans « Parameétres de l'entreprise » par
défaut)

- Adresse d'expédition ligne 1 (Option a activer dans les Paramétres du compte QB
avant limport)

- Adresse d'expédition ligne 2 (Option a activer dans les Paramétres du compte QB
avant limport)



- Date d'expédition (Option a activer dans les Paramétres du compte QB avant
l'import)

- Expédié par (Option a activer dans les Paramétres du compte QB avant l'import)

- N° de suivi (Option a activer dans les Parametres du compte QB avant l'import)

- Personnalisé 1 (Option a activer dans les Parametres du compte QB avant l'import)
- Personnalisé 2 (Option a activer dans les Paramétres du compte QB avant l'import)
- Personnalisé 3 (Option a activer dans les Parametres du compte QB avant l'import)

- Lieu de ventea (France par défaut — Si le lieu de vente est différent, merci de le
renseigner dans le fichier d'import)

- Site

- Affichage des montants2 (HT par défaut — Si affichage différent souhaité, merci de
le renseigner dans le fichier d'import)

- Date Du Service (Option a activer dans les Paramétres du compte QB avant limport)
- Produit/Service*

- Description

- Quantité* (Cette colonne ne peut étre vide, si la colonne Prix Unitaire est renseignée)
- Prix Unit*

- Montant*

- Remise (en valeur)

- TVA* (A renseigner comme indiqué sur QB)

- Classe

- Code taxe d'expédition

- Acompte (Option a activer dans les Parametres du compte QB avant l'import)

- Message affiché sur la facture

- Mémo de relevé de compte

*Colonnes a remplir obligatoirement

Exemple :
Facture n2 |Client Date de Fac Echéance Conditions Lieu de vente Adresse de facturatior
1113 CLIENT 6/6/2017 6/6/2017 Net30 France 11 Central Road
1114 CLIENT 6/6/2017 6/6/2017 Net 30 DOM PO Box 20



2. Télécharger le fichier d'import
Cliquer sur Importer depuis le menu de gauche de votre écran SaaSant.

Chargez votre fichier.

sELECT sHERT

File Import

How to Import Transactions into.QuickBoo....@

F Cr—
- s bor Drop ==
=

Cl Ororop

Download SAMPLE Excel template for your imports. To know more,please click on f

* Supported fle formats are xis xlsx,csv & tt. Maximum fi size allowed is 3 MB (Mega Bytes). Please click this ink to know more

Sélectionner I'onglet correspondant a I'action souhaitée.
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Choisir le type d'import souhaité, puis cliquer sur suivant.



Veuillez sélectionner une QuickBooks entité

Transactions clients Fournisseurs Transactions
# Facture ? & Achst comptant
U Racevairun paigmant r 4 Chéque
2 Devis & Facture foumisseur
[l Awoir ] Payer les factures
= Regu de vente ™ Bon de commande

al Regu de remboursement

3. Lasélection des données (= Mapping)

La sélection des données s'effectue automatiquement.
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Cliquer sur Apergu en bas a droite, puis vérifier que la présélection des données

corresponde bien a ce que vous souhaitez importer.

]

nstante)..

Frevisualisauon en mode QUICKBOOKS

& Invoce no.1018

1linked brarsaction PO wover ]
TGP 58 ol
Siling addrees Terra Invoios dafe Due date

Adresse de facturation ligne 1 | conations | Date de Facture
Adresse de facturation ligne 2

5h\§|ﬂ
Snipging addrecs

 Addre o' é if 1
fooresse a<soicancn gne + SO
Adresse dexpédition Ligne 2

4 SEFVICEDATE | PRCDUCTISERVICE CESCRIPTICN
Date Du Service Description
Addines | Geerdlines | Ace subtore
Vassags displayed o1 invoize
Message affiché sur la facture

Sutorent memo

Mémo de relevé de comple.

javascriptoidio) |

r—— —
R [or e < }

Réinitialiser

Print o Prevtaw sk

Apergu Continuer

——
—
Affichage des montants
e rix urit Arourtaen ncluste oiTan 4
o e | avoutaes) et cuass
[Montant } = ¢ o
&8

Dscourtpercert ©

[P et xe crexpéaion |
Total (GBF)
Totol (AUD)
-

4. Importer

Sur I'onglet suivant, il est possible de revoir notre fichier d'import pour vérification.

*Modification encore possible a cette étape.

 Catte grile est editable. Please ciquez ou double-ciquez sur chaque figne pour madifer

¢ SNo Import Status Facture n® Client
[Facture n) (Client}

| 11 CLIENT

9 2 1112 CLIENT

Date de Facture

(Date de Facture)
6162017

6162017

Echéance Date d'expédition Expédié par
(Echéance] (Date d'expédition) (Expédié par)
662017
662017

N* de suivi Conditions Lieu de vente Adresse de facturatio...

(N* de suivi) (Conditions| (Lieu de vente) (Adresse de facturatio...
Net30 France 11 Central Road
Net30 DOM PO Box 20



Date Du Service Produit/ Service Description Quantité Prix Unit Montant TVA
(Date Du Service) [Produit’ Service) [Description) (Quantité) (Prixz Unity (Montant) [TVA)
121572015 Produit A 100 10000 10 % TVAFR

En bas de page, vous pouvez cliquer sur Apercu afin de visualiser le rendu de la

facture avant import. Vous pourrez ainsi vérifier les montants, I'affichage des

mémos, des descriptions de facture, etc.
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Une fois la révision terminée, cliquez en bas a droite sur Envoyer.
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5. Vérification

Une fois I'import effectué, vous pourrez constater dans votre compte QB que vos

factures ont bien été créées.

D 06/06/2017 | Facture TEST 06/06/2... 0 109945, 990500€ 90050€ 109945,

D 06/06/2017 | Facture 105 21/06/2 433999 399999, 339 999 4335999

3. Importer les paiements de factures

1. Import

Pour réaliser cet import, il est important de renseigner le numéro de facture dans le
fichier d'import. En effet ce dernier permet de lier directement le reglement a la

facture.

Notez que le compte de paiement correspond a votre compte de banque
QuickBooks.

Exemple : Si votre compte banque s’appelle BNP dans QB, veuillez saisir alors « BNP ».

N° de référence |Date du paienClient Mode de paieme Déposer sur N° de Facture Montant recu Mémo
10 6/6/2017 CLIENT Carte de paiemer BANK 1113 Memol
11 6/6/2017 CLIENT Virement BANK 1114

Cliquer sur Importez.
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8 9
Regu de vente Achat comptai

Exportation

) MOMERE DE FICHIERS TELECHARGE§
Modify

a0
Formatteur Hew

50

Charger votre fichier.

w
FILE MPORT SELECT sHEET NP 050 FIELDS REVIEW & UPLOAD

File Import

How folmpartlransactions.inio.QuickBoo... o -

E . uor Drop ==

0 upload your files

Download SAMPLE Excel template for your imports. To know more please click on this

Sélectionner I'onglet correspondant a I'action souhaitée.
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Sélectionner Sheet

l

I O o0 D0 @ 0 0 0 0 B0 @0 B @ @ @

]

Choisir le type d'import souhaité, puis cliquer sur suivant.

1) Facture fournisseur
2) Payer les factures

3) Achat comptant

4) Cheque

5) Avoir

6) Clients

7) Devis

8) Facture

9) Ecriture de journal
10) Ecriture de journal -2
11) Sites

12) Preduits et services

13) Bon de commande

14) Recevoir un paiement

15) Recu de remboursement

Veuillez sélectionner une QuickBooks entité

Transactions clients

& Facturs

U Recevoirun paiement w

7 Devis

med Avoir

i}

Regu de vents

* Regu de remboursement

Fournisseurs Transactions

& Achat comptant

& cheque

B2 Facture foumisseur
5 Payer les factures

™ Bon de commande

Vérifier les informations des champs présélectionnés en cliquant en bas de page sur

Apercu.

13



Prévisualisation en mode QuickBooks

2  Recaive Payment

mmn s Find by Invaice no.

Pavmert date:
Date du paiement

Payment method Relerence no. Deposit to Amoun receive 4
Mode de paiement Rl e rétérence | - g Déposer < | oo

Accept pyments in QuickBocks

Qutstanding Transactions

DESCRIPTION DUE DATE OSIGINAL AMOUNT OPEN BALANCE PAYMENT
,,,,, [ortant recu |
Amoun nl ko Apply 5000
meunt ta Gredit 5000
Glear Payment
Memo
[1sémo }

Vous pouvez vérifier quelles données ont été sélectionnées sur I'onglet Revue &

Importation.

Il est encore possible a ce stade de modifier les données avant d'importer. Pour ce

faire, cliquez sur les cellules que vous voulez modifier.

Revue & Importation TEST IMPORT SAASANT XLSX

Total

Pa

Paraméfres

8 Cette grille est editable Plesse cliquez ou double-cliquez sur chaque ligne pour modifier.

L 5.No Import Status Facture n® Client Date de Facture Echéance
[Facture n®) [Client) (Date de Facture) [échéance}

B 1 1111 CLIENT 662017 6672017

B |2 1112 CLIENT GE2017 662017
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N® de référence Date du paiement Client Mode de paiement Déposer sur N* de Facture Montant regu

[N® de référence) (Date du paiement) [Client) [(Mode de paiement) [Déposer sur) [N® de Facture) (Montant regu)
15 662017 CLIENT Carte de paiement K 1113 10994 .5
16 662017 CLIENT Virement BANK 1114 9750

Cliquer sur Envoyer.

2. Verification

Une fois I'import effectué, vous pourrez constater dans votre compte QB que vos

factures clients n‘attendent plus aucun paiement.

- Avant l'import

Facture 1114 CLIENT 06/06/2017 9750,00€ 8125,00€ 1625,00€ 9750,00€ Encours Recevoir un paiement v

Facture 1113 CLIENT 06/06/2017 10994,50 € 9995,00€ 999,50 € 10994,50€ Encours Recevoir un paiement v

- Aprés I'import

06/06/2017  Facture 1114 CLIENT 06/06/2017 0,00 € 8125,00€ 1625,00€ 9750,00€ Paiements effectu

06/06/2017  Facture 1113 CLIENT 06/06/2017 0,00 € 9995,00€ 999,50 € 10 994,50 € Paiements effectu

4. Se connectera SaaSant

15



Maintenant que votre compte QuickBooks est lié a Saasant, vous n‘aurez qu’a suivre

les étapes ci-dessous pour vous connecter une prochaine fois.
1- Connectez-vous a votre compte QuickBooks
2- Ouvrir un nouvel onglet dans votre navigateur et se rendre sur le site Saasant

https://saasant.com/auth/login.html

3- Cliquer sur « Sign in with Intuit » sans entrer vos identifiants

SOQS.G; gl

Sign In

Your e-mail
Your password

[ Keep me signed in Forgot password?

Sign in

Cr

Sign in with INTWIT,

4- Vous étes connecté(e) !
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